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Na temelju ¢lanka 19. Zakona o pravobranitelju za djecu (Narodne novine, broj 73/17) te ¢lanka 9. st. 2. i ¢lanka 19.
Poslovnika o radu pravobranitelja za djecu (Narodne novine, broj 49/18) pravobraniteljica za djecu donosi

PLAN RADA
UREDA PRAVOBRANITELJA ZA DJECU
ZA 2024. GODINU

Plan rada Ureda pravobranitelja za djecu sadrzi prikaz poslova i aktivnosti Sluzbe za stru¢ne poslove i Sluzbe za opée
poslove koji se temelje na djelokrugu rada odredenog Zakonom o pravobranitelju za djecu i Poslovnikom o radu

pravobranitelja za djecu.
1. SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE

1.1. ZASTITA POJEDINACNIH PRAVA | INTERESA DJECE

Naziv aktivnosti Brojcani Vrijeme
pokazatelj ostvarivanja

Obavljanje strucnih poslova u vezi s podnescima i usmenim poticajima upucenim
Uredu pravobranitelja za djecu i s informacijama dobivenima na drugi nacin:
® obradivanje pojedinacnih prituzbi na povrede pojedinacnih prava djece, 1500 — 2000 | kontinuirano
® izrada upozorenja, preporuka i prijedloga za poduzimanje mjera za prema

sprjecavanje Stetnih djelovanja koja ugrozavaju prava i interese djece. satrebi
Pruzanje strucne i savjetodavne pomoci usmenim i pisanim putem po potrebi i prema kontinuirano
na zahtjev, djeci i odraslima, gradanima, tijelima drZavne uprave i pravnim potrebi

osobama

1.2. SVEOBUHVATNA ZASTITA PRAVA | INTERESA DJECE

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Pracenje uskladenosti zakona i drugih propisa u RH s odredbama Konvencije o
pravima djeteta i drugih medunarodnih ugovora koji se odnose na zastitu prava i
interesa djece

e Davanje misljenja i prijedloga na zakonske tekstove i podzakonske
propise u postupku donosenja i predlaganja od strane nadleznih tijela
i/ili na zahtjev tijela, a sukladno planovima normativnih aktivnosti
resornih tijela,

® Poticaji za izradu novih ili izmjene i dopune zakona i drugih propisa koji
se odnose na zastitu i promicanje prava i interesa djece,

® sudjelovanje u radu radnih skupina za izradu zakonskih prijedioga.

prema potrebi
sukladno
normativnim
aktivnostima
Hrvatskog
sabora i
resornih
ministarstava

prema potrebi

prema procjeni
komplementar-
no s ovlastima

pravobranitelja

kontinuirano

Praéenje primjene medunarodnih i domacih propisa i dokumenata koji se odnose
na zastitu prava i interesa djece

prema
potrebi

kontinuirano




Pracenje provedbe postojecih godisnjih i visegodi$njih strategija, planova,

prema kontinuirano
programa i aktivnosti u podrucju zastite prava i interesa djece potrebi
Davanje preporuka i prijedloga nadleznim tijelima i institucijama za unaprjedenje prema kontinuirano
prava i interesa djece te sprjeCavanje Stetnih djelovanja koja ugroZavaju njihova potrebi
prava i interese, ukljuCujuci poticanje svih drustvenih dionika na procjenu i
evaluaciju ucinkovitosti mjera za djecja prava (CRIA i CRIE metodologija)
Aktivnosti Ureda pravobranitelja za djecu kao sunositelja/nositelja u: prema kontinuirano
pozivu prema
v’ lzvr$noj radnoj skupini za izradu Nacionalnog strateskog plana za ranu podrucjima
intervenciju u djetinjstvu rada pojedinih
v" Radnoj skupini za izradu Nacrta Akcijskog plana za provedbu savjetnika
Nacionalnog plana za ukljucivanje Roma za razdoblje od 2021. do 2027 .
godine, za 2023.-2025.
v" Radnoj skupini za izradu Nacrta Akcijskog plana zastite i promicanja
ljudskih prava za 2024.-2025. i izradu Nacrta Akcijskog plana suzbijanja
diskriminacije za 2024.-2025.
v' Radnoj skupini za izradu nacrta Zakona o zastiti djece od nasilja
v Rad u savjetodavnoj skupini za implementaciju Barnahus modela u RH
v" Povjerenstvu za pracenje primjene Protokola o postupanju u slucaju
seksualnog nasilja
v Povjerenstvu za zastitu djece u sportu
v" Odboru za koordinaciju, pracenje i evaluaciju Nacionalnog akcijskog
plana za provedbu preporuke Vije¢a EU o uspostavi europskog jamstva
za djecu (CG NAP)
v Radnoj skupini za izradu Nacionalnog plana stvaranja poticajnog
okruZenja za razvoj civilnog drustva 2021.-2027.
v Radnoj skupini za oglasavanje prehrambenih proizvoda djeci
v’ Struénom savjetu za izvrienja presuda i odluka ESLJP
v Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji
v Protokolu o postupanju u slu¢aju seksualnog nasilja
v" Godi$njem izvje3¢u za potrebe Temeljne agencije za ljudska prava (FRA)
v" Savjetodavnom odboru za praéenje Nezavisnog mehanizma nadzora
MUP-a u podrucju nezakonitih migracija i medunarodne zastite
v’ Savjetodavnom odboru za provodenje Programa ISKORAK za djecu s
PUP u domovima
v Savjetodavnom odboru za dje¢ja prava i drustveno odgovorno
poslovanje (UNICEF)
v" Odboru za pracenje programa ,Ucinkoviti ljudski potencijali 2021.-
2027.“
v" Radnoj skupini za izradu Nacionalnog programa za djecu i mlade u
digitalnom okruZenju za razdoblje od 2024. do 2026. godine
v" Povjerenstvu za eti¢nu primjenu umjetne inteligencije u obrazovanju
v" Odboru RH za politiku digitalnog gospodarstva OECD-a
v" Nacionalnoj radnoj skupini EurofamNet-a
v' Ostalo
1.3. UVID U NACIN OSTVARIVANJA BRIGE O DJECI SMJESTENOJ IZVAN OBITELI
Naziv planiranih aktivnosti (ostalo — prema indikaciji i prema mogucnosti u Brojcani Vrijeme
odnosu na nepredvidene okolnosti) pokazatelj ostvarivanja




Obilazak ustanova u kojima su smjestena djeca bez odgovarajuée roditeljske skrbi

5 tijekom godine
Obilazak sklonista za Zene i djecu Zrtve obiteljskog nasilja 3 tijekom godine
Obilazak odgojnih ustanova u kojima su smjestena djeca s problemima u 3 tijekom godine
ponasanju
Obilazak prihvatilista za izbjeglice i traZitelje medunarodne zastite i djece pod 5 tijekom godine
privremenom zastitom - Ukrajina
Obilazak kaznenih ustanova u kojima su smjestena djeca (djeca pocinitelji
kaznenih djela, djeca koja borave uz majke koje su na izvrsenju kazne zatvora ili 4 tijekom godine
se susrecu sa svojim roditeljima koji se nalaze na izdrzavanju kazne zatvora)
Obilazak ustanova u kojima su smjestena ili borave djeca s teSko¢ama u razvoju 5 tijekom godine

Obilazak ustanova s osnove sudjelovanja u Nacionalnom preventivnhom
mehanizmu

sukladno dogovoru s puckom
pravobraniteljicom

Obilazak odgojno-obrazovnih ustanova:
® djecjih vrtica

® osnovnoskolskih ustanova 15 tijekom godine
® srednjoskolskih ustanova
Obilazak zdravstvenih ustanova u kojima se lijece ili rehabilitiraju djeca 1 tijekom godine
Obilazak mjesta na kojima djeca provode slobodno vrijeme: igraonica, djecjih
odmaralista, rekreacijskih centara, sportskih objekata 3 tijekom godine
Ostala mjesta na kojima borave ili su privremeno ili trajno smjestena djeca 3 tijekom godine
Druga mjesta povezana s ostvarivanjem prava djece 13 tijekom godine
Ukupno planiranih obilazaka 57 tijekom godine

1.4. AKTIVNOSTI USMJERENE PROMICANJU PRAVA DJECE

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Upozoravanje na krienje i stanje prava djece i predstavljanje rada i
podataka Ureda na nacionalnoj i medunarodnoj razini

prema procjeni

kontinuirano

Obiljezavanje znacajnih datuma, primjerice:

Dan sigurnijeg interneta 8.2.

Dan ruzicastih majica 23.2.

Svjetski dan socijalnog rada 19.3.

Svjetski dan Roma 8.4.

San planeta Zemlje 22.4.

Medunarodni dan obitelji 15. 5.
Medunarodni dan nestale djece 25.5.
Nacionalni dan udomiteljstva 31.5.
Europski mjesec prava djece Ciji su roditelji u zatvoru - lipanj
Svjetski dan borbe protiv djecjeg rada 12.6.

LA KK ENESN KK

veljaca
veljaca
ozujak
travanj
travanj
svibanj
svibanj
svibanj
lipanj

lipanj




Medunarodni dan protiv trgovine ljudima 30.7.

v srpanj
v' Medunarodni dan djeteta 5. 10. i Djecji tjedan 5. - 11.10. listopad
v" Svjetski dan mentalnog zdravlja 10.10. listopad
v" Nacionalni dan sigurnosti cestovnog prometa 21.10. listopad
v Europski dan zastite djece od seksualnog zlostavljanja i studeni
iskoriStavanja 18.11.
v Svjetski dan prevencije zlostavljanja djece 19.11. (obiljezavanje u studeni
razdoblju 1. -19.11.)
v Medunarodni dan prava djeteta 20.11. (obiljezavanje u tjednu 14. - studeni
17.11.)
v" idrugih datuma znacajnih za prava djece
Tematski dogadaiji
e U organizaciji Ureda:
v" Predstavljanje zbornika konferencije o sigurnosti u prometu
na cestama prema dogovoru | IV kvartal
v' Predstavljanje rezultata istrazivanja o misljenjima i
stavovima djece po zupanijama prema dogovoru | llI-IV kvartal
v" Predstavljanje zbornika ,Zastita djece u digitalnom
okruzenju” prema dogovoru | IV kvartal
v’ Regionalni struéni skupovi o pravima djece u podrudju prema dogovoru | II-IV kvartal

odgoja i obrazovanja

e U organizaciji drugih:

v
v

<

L S LR

v
v

Sudjelovanje u radu odbora Hrvatskog sabora

Zastita prava djece u podrucju odgoja i obrazovanja -
predavanja i radionice za djelatnike odgoja i obrazovanja u
suradnji s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Festival prava djece — u suradnji s udrugom Alternator,
UNICEF-om idr.

Oboji svijet! — bojama ravnopravnosti — Forum za slobodu
odgoja

Okrugli stol/predavanje u suradnji sa Zelenom pravnom
klinikom, Pravnog fakulteta u Osijeku

Aktivnosti u sklopu sudjelovanja u Radnoj skupini za
oglasavanje prehrambenih proizvoda

Psihozij — 8. konferencija studenata psihologije

2. konferencija $kolskih psihologa

Druga KOKOSS konferencija

Konferencija SKRB2024 (u okviru Programa ISKORAK)
Godisnja konferencija socijalnih radnika

Dodjela priznanja ZVONE

30. godisnja konferencija hrvatskih psihologa, Zagreb

Okrugli stol/panel rasprava u Osijeku o pravima djece Roma
Skup u Osijeku Festival ljudskih prava — u suradnji s ostalim
pravobraniteljskim uredima

Forum Safer Internet for children, Brisel

Ostalo

e Radnisastanci i rasprave o temama vezanim uz zastitu prava i
interesa djece s razli¢itim dionicima

Sudjelovanja i nazo¢nost predstavnika Ureda na dogadajima u organizaciji

drugih:

prema dogovoru
i pozivu

prema dogovoru

prema dogovoru

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine




kolegij Prava djeteta u obrazovanju - Odsjek za pedagogiju Filozofskog
fakulteta u Zagrebu, Kinezioloski fakultet u Zagrebu; kolegij Rani razvoj -
Odsjek za psihologiju Filozofskog fakulteta u Zagrebu, Fakultet za
edukacijske znanosti Osijek; predavanja za studente prava Pravnog
fakulteta i Studijskog centra za socijalni rad u Zagrebu te studente prava
i socijalnog rada Pravnog fakulteta u Osijeku i studente U¢iteljskog
fakulteta u Osijeku; konferencija socijalnih radnika; konferencija
psihologa; konferencija o edukacijsko-rehabilitacijskim znanostima;
specijalisticki tecajevi Policijske akademije za policijske sluzbenike i
pravosudne policajce; temeljni trening i edukacije za pravosudne
policajce; stru¢na usavrsavanja za pravosudne duznosnike na
Pravosudnoj akademiji; stru¢na usavriavanja za odvjetnike u Hrvatskoj
odvjetnickoj komori.

Ostvarivanje strategije poticanja djecje participacije
e Putem djecje savjetnicke mreze/konzultativni sastanci s djecom:
» sastanci s djecom ¢lanovima Mreze mladih savjetnika
(MMS) 5. generacija
» sastanci s djecom ¢lanovima MMS-a 6. generacija
» moderiranje i sudjelovanje u raspravi s djecom na e-forumu
MMS-a
» sastanci MMS-a putem online platforme Zoom
» sudjelovanje s djecom ¢lanovima MMS-a na sastancima u
okviru drugih organizacija
» sastanci s djecom ¢lanovima Foruma 16+
» moderiranje i sudjelovanje u raspravi s djecom iz Foruma
16+ na e-forumu
» druge aktivnosti
e QOrganiziranjem susreta s djecom u prostorima Ureda pravobranitelja za
djecu i drugim prostorima
e susreti pravobraniteljice s djecom u Skolama, domovima za djecu,
ucenickim domovima i dr.

prema dogovoru

prema dogovoru

prema dogovoru

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

Tiskanje i on-line objavljivanje promotivnih materijala, letaka i zbornika

Tisak publikacija:

e  Promidzbeni materijal za djecu i mlade

e  Kalendar 2025. o djecjim pravima

e  Zastita prava djece u digitalnom okruZenju
Zastita djece u prometu

Web publikacije:

lzvje$ée o radu pravobraniteljice za djecu za 2023.
Sazetak lzvje$c¢a 2023.

Sazetak lzvjesca 2023. na engleskom jeziku
Azuriranje Politike zastite djece (HR i EN)

tijekom godine
IV kvartal

tijekom godine

tijekom godine

Il kvartal

Il kvartal

Il kvartal
tijekom godine

Suradnja sa stru¢nim ¢asopisima i drugim publikacijama:
tekstova o inicijativama Ureda u ¢asopisima i zbornicima sa struc¢nih skupova
i konferencija
e Suradnja s tiednikom ,,Skolske novine”, portalom
Medijskapismenost.hr i dr.

prema dogovoru

kontinuirano




Provodenje i sudjelovanje u istrazivanjima i projektima 3
U organizaciji Ureda:
v" dovrsetak izrade Kurikuluma o dje¢jim pravima i participaciji i
aktivnosti vezane uz promociju Kurikuluma
v Uklju¢ivanje djece u parasport — suradnja s Pravobraniteljem za
osobe s invaliditetom
v Prava djece ¢&iji su roditelji liseni slobode - O3 Nikola Tesla Rijeka,
Ured PZD i COPE
U organizaciji drugih: 1
v" Sudjelovanje u Intersektorskoj platformi nastaloj kroz projekt
Udruge CeKaDe ,,Moje mjesto pod suncem” (urbano siromastvo
djece)

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

1.5. MEDBUINSTITUCIONALNA SURADNJA

Naziv aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Hrvatski sabor

kontinuirano

Vlada RH

kontinuirano

Sva ministarstva, agencije i tijela javne vlasti, vezano uz pitanja i podrucja koja se odnose
na zastitu prava i interesa djece

kontinuirano

Pucki pravobranitelj, Pravobranitelj za osobe s invaliditetom i Pravobranitelj za
ravnopravnost spolova

kontinuirano

Organizacije koje se bave zastitom prava i dobrobiti djece:
Udruge i organizacije koje provode programe za dobrobit djece
Udruga socijalnih radnika

Hrvatska komora socijalnih radnika

Udruga socijalnih pedagoga

Hrvatska lije¢ni¢ka komora

Hrvatska psiholoSka komora

Hrvatsko psiholosko drustvo

Hrvatska odvjetnicka komora

Hrvatska gospodarska komora

Hrvatska obrtni¢ka komora

Hrvatska udruga poslodavaca

Centar za mirovne studije

Centar za nestalu i zlostavljanu djecu

Hrvatski pravni centar

Hrvatski Crveni kriz

Zelena pravna klinika Pravnog fakulteta u Osijeku
Sveuciliste u Splitu - Filozofski fakultet

Udruga sudaca za mladez, obiteljskih sudaca i strucnjaka za djecu i mladez
Hrvatsko debatno drustvo

akademska zajednica i neovisni stru¢njaci

kontinuirano

Udruga gradova, Udruga opcina i Hrvatska zajednica Zupanija

kontinuirano

Zupanijska i Gradska vije¢a mladih

kontinuirano

Fakulteti i instituti

kontinuirano

Posredovanje izmedu nadleznih tijela i nevladinih udruga radi unapredivanja polozZaja
djece u drustvu i zagovaranja njihovih prava

kontinuirano




1.6. MEDUNARODNA SURADNJA

Naziv aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Odbor za prava djeteta UN-a (CRC) i Childs Rights Connect

pracenje i kontakt,
tijekom godine

EU komisija
e Platforma EU djecje participacije
e Ekspertna grupa - Sigurniji internet za djecu

prema pozivu

Vijece Europe
e Strategija Vijeca Europe za prava djece

prema pozivu

Europska mreza pravobranitelja za djecu — ENOC i ENYA
e Pripremni radni sastanak za godisnju konferenciju
e Godisnja konferencija
e Sastanci i aktivnosti u Upravnom odboru ENOC-a

lipanj
rujan/listopad
prema pozivu

Mreza pravobranitelja za djecu jugoisto¢ne Europe — CRONSEE

prema pozivu

Eurochild
e Generalna skupstina i Dan ¢lanstva

it svibanj
e |zvanredna skupstina stuideni
Children of Prisoners Europe — COPE .
. godisnja konferencija, skupstina, edukativni forum i obilazak zatvora, Berlin S't'p;‘”‘_
ov _es vy ni
° COPE odbor — godisnji strateski sastanak kont;’njrano
. sastanci i aktivnosti u COPE upravnom odboru
. partnerstvo u projektu talijanske udruge BambiniSenzaSbarre tijekom godine

Kontakti i ¢lanstvo u medunarodno/americkoj organizaciji AIAC (Advocacy in Action
Coalition-Prisoners Family Conference)

tijekom godine

Kontakti s ¢lanovima medunarodne INCCIP organizacije (International Coalition for
Children with Incarcerated Parents)

tijekom godine

Equality Body of South-East Europe po pozivu
e Godisnja regionalna konferencija
o Clanstvo i aktivnosti

Child in the City Foundation po pozivu
e suradnja i aktivnosti

Savjetodavni odbor za pracenje Nezavisnog mehanizma nadzora MUP-a u podrucju po pozivu

nezakonitih migracija i medunarodne zastite

Suradnja s ostalim medunarodnim tijelima i organizacijama:

° Europski parlament i zastupnici
° UNICEF; UNDP; UNHCR; veleposlanstva stranih drzava u RH
. Child Rights Connect i dr.

kontinuirano

Child Protection Hub Jugoisto¢ne Europe (mreza stru¢njaka za zaStitu djece u
Jugoisto¢noj Europi)
e sudjelovanje u aktivnostima

tijekom godine

European Social Network (ESN) — Mreza za socijalne usluge u Europi
e godisnja konferencija European Social Services Conference 2024, Antwerpen

lipanj




2. SLUZBA ZA OPCE POSLOVE

2.1. STRUCNO — ANALITICKE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Pracenje i prikupljanje medunarodnih dokumenata, struéne literature i drugih podataka

od vaZnosti za zastitu prava i interesa djece

kontinuirano

Evidentiranje i statisticka obrada predmeta koji se odnose na povrede pojedinaénih
prava djece te opce pojave i naCine povreda prava i interesa djece

kontinuirano

Pribavljanje materijala, literature i dokumenata za potrebe rada sluzbi

kontinuirano

Izrada, obrada i predstavljanje upitnika koji se odnose na povrede pojedinaé¢nih prava
djece te opce pojave i nacine povreda prava i interesa djece u pojedinim podruéjima
posebnog interesa pravobranitelja

kontinuirano

Ostale aktivnosti pripreme strucnih podloga (kolegiji, radni sastanci i dogovori u
srediSnjem i regionalnim uredima)

kontinuirano

2.2. KADROVSKE | OPCE PRAVNE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Izrada lzvje$ca o radu za 2023.

| kvartal

Izrada prijedloga Plana rada za 2024.

IV kvartal

Izrada op¢ih akata Ureda

kontinuirano

Ocjenjivanje ucinkovitosti sluzbenika za 2023.

| kvartal

Poslovi vezani uz hibridni model rada sluzbenika

kontinuirano

Izrada i objava plana javne nabave za 2024. godinu

Evidentiranje i objava izmjena i dopuna plana javne nabave za 2024. godinu
Unos i objava ugovora u registru ugovora za 2024. godinu

Priprema i objavljivanje obavijesti o sklopljenim ugovorima temeljem Okvirnog
sporazuma na tromjesecnoj osnovi

Dostavljanje Statistickog izvjesc¢a o javnoj nabavi za 2023. godinu

| kvartal
kontinuirano
kontinuirano
kontinuirano
tromjese¢no

| kvartal

Provedba nabave roba, radova i usluga vrijednosti manje od praga za primjenu Zakona
0 javnoj nabavi ( izdavanje narudzbenica, sklapanje ugovora) u skladu s internom
procedurom PZD-a

kontinuirano

Poslovi vezani uz zakljucivanje ugovora

kontinuirano

Izrada Plana godisnjih odmora i njegovo provodenje

Il kvartal

Poslovi u vezi sa zaposljavanjem (provedba natjecCaja/premjestaja) te ostvarivanjem
prava i duznosti iz radnog odnosa sluzbenika i duznosnika (izrada pojedinacnih akata,
vodenje evidencija, prijave, odjave i promjene na HZMO i HZZO) te vodenje
odgovarajucih evidencija o zaposlenicima u Registru zaposlenih u javhom sektoru

kontinuirano

Primjena nove Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima radnih mjesta u I kvartal
drzavnoj sluzbi, uskladivanje i prevodenje radnih mjesta u skladu s novim propisima

Unos novih podataka o radnim mjestima i koeficijentima u RegZap I kvartal
Donosenje Pravilnika o unutarnjem redu I1-111 kvartal
Izrada rjeSenja o rasporedu na radno mjesto i placi -1V kvartal
Izrada godisnjeg izvjesca o prituzbama na neeticko postupanje drzavnih sluzbenika I kvartal

Uredsko poslovanje i arhiviranje (administrativno-tehnicki poslovi)

kontinuirano




2.3. KNJIGOVODSTVENO PRACENJE POSLOVNIH DOGADAJA, FINANCIJSKO 1ZVJESCIVANJE | IZRADA

FINANCIJSKOG PLANA

Naziv aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Formalna i raunska kontrola knjigovodstvene dokumentacije, kontiranje i knjizenje
poslovnih dogadaja u analitickim evidencijama i glavnoj knjizi

kontinuirano

Javna objava informacija o trosenju sredstava

do 20. u mjesecu za
prethodni mjesec

Izrada financijskih Izvjestaja: tromjesecni, polugodisnji, devetomjesecni, godisnji

tromjesecni izvjestaj:
11. travnja 2024.,
polugodisnji izvjestaj:
10. srpnja 2024. ,
devetomjesecni izvjestaj:
10. listopada 2024. ,
godisnji izvjestaj:
31. sijecnja 2024.

Obracun i isplate place i ostalih primanja duznosnika i drzavnih sluzbenika sukladno KU
za drzavne sluzbenike i namjestenike

do 15. u mjesecu za
prethodni mjesec,
kontinuirano

Obracun i isplata troskova vanjskih suradnika

kontinuirano

Obracun i isplata putnih troskova i isplata drugih materijalnih troSkova na racune
zaposlenika

kontinuirano

Godisnji popis imovine i obveza sa stanjem na dan 31. prosinca 2023.

do 26. sijecnja 2024.

Pracenje i kontrola izvrsenja financijskog plana PZD u odnosu na planirana sredstva

kontinuirano

Izrada i dostava prijedloga lzmjena i dopuna postojeceg financijskog plana PZD i
prijedloga interne preraspodijele proracunskih sredstava tijekom godine

sukladno rokovima
Ministarstva financija

Izrada godisnjeg izvjestaja o izvrsenju financijskog plana za 2023. godinu ( op¢i dio,
posebni dio, obrazloZenje i posebni izvjestaji)

sukladno rokovima
Ministarstva financija

Izrada polugodidnjeg izvjestaja o izvrienju financijskog plana za 2024. godinu ( op¢i dio,
posebni dio, obrazlozenje i posebni izvjestaji)

sukladno rokovima
Ministarstva financija

Izrada i dostava prijedloga financijskog plana PZD za 2025. godinu s projekcijama za
2026. i 2027. godinu s obrazloZzenjem

sukladno rokovima
Ministarstva financija

Izrada i dostava lzjave o fiskalnoj odgovornosti, Upitnika i Plana otklanjanja slabosti i
nepravilnosti

do 31. ozujka tekuce
godine za prethodnu
godinu

2.4. INFORMATICKE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Odrzavanje i unapredenje web stranice

kontinuirano

Odrzavanje, dopunjavanje i unaprjedenje informatickog i dokumentacijskog sustava

kontinuirano

2.5. OSTALE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Ustup (nenaplatni) prostorija Male kuce djecjih prava u Zagrebu i prostora regionalnih
ureda pravobranitelja za djecu udrugama civilnog sektora za programe/radionice u vezi
sa zastitom i promocijom prava djece

kontinuirano

Pruzanje informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, izrada
prijedloga odgovora na upite drugih tijela i pitanja novinara, proaktivna objava
informacija

kontinuirano

Izrada godidnjeg izvje$c¢a o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama

| kvartal

Dostava dokumenata u Sredisnji katalog sluzbenih dokumenata RH

kontinuirano




Provedba propisa o zastiti osobnih podataka

kontinuirano

Organizacija i briga o provodenju izdavacke djelatnosti

kontinuirano

Strucno usavrsavanje i sudjelovanje u radu seminara, predavanja i ostalih aktivnosti u
organizaciji DSJU, drugih tijela drzavne uprave, javnih ustanova, lokalnih zajednica i
nevladinih udruga

kontinuirano

Aktivnosti vezane uz obnovu nakon potresa, preseljenje i opremanje prostora za
nastavak uredskog poslovanja i drugih aktivnosti

kontinuirano

* %k

Prema Pravilniku o unutarnjem redu za obavljanje poslova iz djelokruga Ureda pravobranitelja za djecu
predvidena su 23 drzavna sluzbenika, uz tri drzavna duZnosnika (pravobraniteljicu za djecu i dvije
zamjenice pravobraniteljice). Na dan 31. prosinca 2023. navedene poslove i aktivnosti obavlja 19 drzavnih
sluzbenika (Cetiri sluzbenika manje od predvidena i ustrojena 23 radna mjesta) i dvije drzavne duznosnice
(pravobraniteljica i zamjenica pravobraniteljice) s obzirom da je jedna zamjenica pravobraniteljice
razrijeSena duznosti s danom 30. studenoga 2023. Tijekom 2024. godine planira se objava javnog poziva
za izbor zamjenice pravobraniteljice za djecu, kao i popunjavanje radnog mjesta koje ¢e ostati upraznjeno
zbog odlaska sluzbenice u mirovinu, a Cije je popunjavanje neophodno za redovito obavljanje poslova
Ureda pravobranitelja za djecu.

Broj Broj
Organizacijska Radno mjesto potrebnih | rasporedenih
jedinica sluzbenika sluzbenika
1.1. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove -
podrucje pravosuda i obiteljsko-pravne zastite te unapredenja 1 1
pravnog polozaja djece
1.2. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stru¢ne poslove —
podrucje prava djece na sudjelovanje/participaciju, obiteljsko- 1 1
pravne zastite i zdravstva
1.3. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stru¢ne poslove — 1 0
podrucje ranog razvoja, zdravstva i zastite ranjivih skupina djece
1.4. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stru¢ne poslove -
SLUZBA podrugje socijalne skrbi, obitelji i zastite djece od nasilja 1 1
ZA 1.5. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove —
STRUCNE podruéje socijalne skrbi, zdravstva, obitelji i obrazovanja — 1 1
POSLOVE podrucni ured u Rijeci
1.6. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove —
podruéje socijalne skrbi, obitelji, zastite ekonomskih prava 1 1
djece, zastite okolisa i sigurnosti djece — podruéni ured u Osijeku
1.7. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strucne poslove —
podru¢je odgoja i obrazovanja, podrudje ranog razvoja, 1 1}
kulturnih prava djece, zastite djece od nasilja i sigurnosti djece
— podrucni ured u Splitu
1.8. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stru¢ne poslove —
podrucje zastite pojedinacnih povreda prava i interesa djece 1 0
1.9. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove —
podruéje socijalne skrbi, obiteljsko-pravne zastite, sporta i 1 1
zastite od diskriminacije — podrucni ured u Splitu
1.10. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strutne poslove —
zastite djece s problemima u ponasanju i ranjivih skupina djece Lca l s 1 ________




te podrucje zdravstva i zastite djece od nasilja — podruéni ured
u Osijeku

1.11. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove -
podrucje odgoja i obrazovanja, rada i gospodarskog
iskoriStavanja djece, zastite privatnosti djece i zaStite od
diskriminacije

1.12. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove —
podruje odgoja i obrazovanja, socijalne skrbi, rada i
gospodarskog iskoristavanja djece i zastite privatnosti djece

Ukupno

12

10

SLUZBA
ZA
OPCE
POSLOVE

2.1. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stru¢ne poslove —
podrucje odnosa s javnos¢u, medijske kulture, zasStite prava
djece u medijima i izdavastva

2.2. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove —
podrucje provedbe medunarodnih i domacih projekata, zastite
od diskriminacije, zastite imovinskih prava djece i zastite djece u
prometu, podrucni ured u Rijeci

2.3. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stru¢ne poslove —
podrucje provedbe domadih i medunarodnih projekata,
suradnje s organizacijama civilnog drustva te podrucje zastite
od diskriminacije djece, zastite djece s teSkocama, djece
pripadnika nacionalnih manjina i drugih ranjivih skupina djece

2.4. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove —
podrucje opcih, pravnih i kadrovskih poslova te zastite osobnih
podataka i prava na pristup informacijama

2.5. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strutne poslove —
podrucje financijskog poslovanja i planiranje proracuna te
podrucje zastite socio-ekonomskih prava djece

2.6. Strucni suradnik za izdavastvo i dokumentaciju, web i nove
tehnologije

2.7. Voditelj odjeljka ra¢unovodstvenih poslova

2.8. Administrativni tajnik pravobranitelja za djecu

2.9. Voditelj odjeljka informatickih poslova i poslova pisarnice

2.10. Ra¢unovodstveni referent — financijski knjigovoda

2.11. Voditelj odjeljka tehnickih i pomocnih poslova

[ = = S = S

Ukupno

O(R|([O|R|[P|PL,|O

SVEUKUPNO

Zagreb, 29. prosinca 2023.

NITELJICA ZA DJECU
ragicevic, dipl. iur.
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