PLAN RADA
UREDA PRAVOBRANITELUA ZA DJECU

ZA 2020. GODINU

Zagreb, prosinac 2019.



Na temelju ¢lanka 19. Zakona o pravobranitelju za djecu (,Narodne novine” broj 73/17) te &lanka 9. st. 2. i ¢lanka

19. Poslovnika o radu pravobranitelja za djecu (,Narodne novine” broj 49/18) pravobraniteljica za djecu donosi

PLAN RADA
UREDA PRAVOBRANITELIA ZA DJECU
ZA 2020. GODINU

Plan rada Ureda pravobranitelja za djecu sadrzi prikaz poslova i aktivnosti Sluzbe za struéne poslove i Sluzbe za opée
poslove koji se temelje na djelokrugu rada odredenog Zakonom o pravobranitelju za djecu, Poslovnikom o radu

pravobranitelja za djecu i Strateskom planu pravobranitelja za djecu za razdoblje 2020. — 2022.

1. SLUZBA ZA STRUENE POSLOVE

1.1.ZASTITA POJEDINACNIH PRAVA | INTERESA DJECE

Naziv aktivnosti Brojcani Vrijeme

pokazatelj ostvarivanja

Obavljanje strucnih poslova u vezi s podnescima i usmenim poticajima upucenim

Uredu pravobranitelja za djecu i s informacijama dobivenima na drugi nacin: 1000 -1400

® obradivanje pojedinaénih prituzbi na povrede pojedinacnih prava djece, orema ErPsiliEEs

® izrada upozorenja, preporuka i prijedloga za poduzimanje mjera za potrebi

sprjeCavanje $tetnih djelovanja koja ugroZavaju prava i interese djece.
Pruzanje strucne i savjetodavne pomoci usmenim i pisanim putem po potrebi i prems kontinuirano
potrebi

na zahtjev, djeci i odraslima, gradanima, tijelima drZavne uprave i pravnim
osobama

1.2. SVEOBUHVATNA ZASTITA PRAVA | INTERESA DJECE

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Pracenje uskladenosti zakona i drugih propisa u RH s odredbama Konvencije o
pravima djeteta i drugih medunarodnih ugovora koji se odnose na zastitu prava i
interesa djece

® Davanje misljenja i prijedloga na zakonske tekstove i podzakonske propise
u postupku dono3enja i predlaganja od strane nadleznih tijela i/ili na
zahtjev tijela, a sukladno planovima normativnih aktivnosti resornih
tijela,

® Poticaji za izradu prijedloga izmjena i dopuna zakona i drugih propisa koji
se odnose na zastitu i promicanje prava i interesa djece,

® Sudjelovanje u radu radnih skupina za izradu zakonskih prijedloga.

prema potrebi
sukladno
normativnim
aktivnostima
Hrvatskog
saborai
resornih
ministarstava

prema potrebi

prema
procjeni
komplemen-
tarno s
ovlastima
pravobranite-
lja

kontinuirano

Pracenje primjene medunarodnih i domacih propisa i dokumenata koji se odnose
na zastitu prava i interesa djece

prema potrebi

kontinuirano




Pracenje provedbe postojecih godisnjih i viSegodisnjih strategija, planova,
programa i aktivnosti:
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Preporuke Odbora za prava djeteta 2014. (5. i 6. periodi¢no izvjeice
RH o pravima djeteta)

Strategije Vijeca Europe za prava djece (2016.-2021.)

Nacionalne strategije za prava djece u Republici Hrvatskoj (2014.-
2020.)

Nacionalne strategije razvoja zdravstva (2012.-2020.)

Nacionalnog programa zastite i promicanja ljudskih prava (2019.-
2024.)

Nacionalne strategije zastite od nasilja u obitelji (2017.-2022.)
Nacionalne strategije razvoja sustava podrske Zrtvama i svjedocima u
RH ( 2016.-2020.)

Nacionalne strategije za uklju¢ivanje Roma (2013.-2020.)

Nacionalne strategije izjednacavanja mogucnosti za osobe s
invaliditetom (2017.-2020.)

Strategije borbe protiv siromastva i socijalne isklju¢enosti u Republici
Hrvatskoj (2014.-2020.)

Strategije obrazovanja, znanosti i tehnologije

Nacionalnog plana za borbu protiv diskriminacije (2017.-2022.)
Protokola za djecu bez pratnje

Protokola o postupanju u sluc¢aju nasilja u obitelji

Protokola o postupanju u sluc¢aju nasilja medu djecom i mladima
Protokola o postupanju u sluéaju seksualnog nasilja

Nacionalnog programa sigurnosti cestovnog prometa Republike
Hrvatske (2011. — 2020.) - pracenje i sudjelovanje u izradi novog
Izvjed¢a za potrebe pojedinih medunarodnih organizacija i kampanja
(FRA, GRETA, Lanzerote Committee)

prema potrebi

kontinuirano

Davanje preporuka i prijedloga nadleznim tijelima i institucijama po podrucjima:
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obiteljsko-pravna zastita
obrazovanje

zdravlje

pravosude

sigurnost djece

socio-ekonomska prava djece

zastita imovinskih interesa djece

sport i slobodno vrijeme

zastita posebno ranjivih skupina djece (djece s teSko¢ama u razvoju, djece
s problemima u ponasanju, djece pripadnika nacionalnih manjina, djece u
pokretu i djece Zrtava trgovinom ljudima, djece iji su roditelji liseni
slobode)

mediji i privatnost

zastita prava djece od nasilja

zastita prava djece u sukobu sa zakonom

ostalo

prema potrebi

kontinuirano




Aktivnosti Ureda pravobranitelja za djecu kao sunositelja/nositelja u:

v"lzradi alternativnog izvje$ca za CRC na 5. i 6. periodi¢no izvjes¢e RH o
pravima djeteta

v" Nacionalnoj strategiji za prava djece u Republici Hrvatskoj za razdoblje
od 2014. do 2020. i izradi izvjes¢a o provedbi Nacionalne strategije za
prava djece u Republici Hrvatskoj za razdoblje od 2014. do 2020.

v" Radu Koordinacije za azil

v Nacionalnoj strategiji izjednafavanja mogucnosti za osobe s
invaliditetom od 2017. do 2020.

v Nacionalnom programu za Rome

v lzradi zajedni¢kog izvje3¢a pravobranitelia o provedbi Zakona o
suzbijanju diskriminacije

v' lzradi zajednickog izvje3¢a pravobranitelia o radu Nacionalnog
preventivnog mehanizma

v Godisnjem izvje$c¢u za potrebe Temeljne agencije za ljudska prava (FRA)

v" Konvenciji Vije¢a Europe o zastiti djece od seksualnog iskoristavanja i
seksualnog zlostavljanja

v" Radu Koordinacije za djecu bez pratnje

v" Sudjelovanje u Povjerenstvu Vlade RH za izradu Nacionalne strategije
za ranu intervenciju

v" Radu Programskog savjeta sustavne podrike obiteljima s djecom:
procjenjivanje i smanjivanje rizika za dobrobit djece

v Radu Povjerenstva za unapredenje sveobuvatne zastite zdravlja djece

kontinuirano

1.3. UVID U NACIN OSTVARIVANJA BRIGE O DJECI SMJESTENOJ IZVAN OBITELJI

Naziv planiranih aktivnosti (ostalo — prema indikaciji)

Vrijeme
ostvarivanja

Obilazak ustanova, obiteljskih domova i udomiteljskih obitelji u kojima su

kontinuirano

smjestena djeca bez odgovarajuce roditeljske skrbi 11
Obilazak sklonista za Zene i djecu Zrtve obiteljskog nasilja 2 kontinuirano
Obilazak odgojnih ustanova u kojima su smjestena djeca s problemima u kontinuirano
ponasanju 3
Obilazak prihvatilista za izbjeglice i trazitelje medunarodne zastite 2 kontinuirano
Obilazak kaznenih ustanova u kojima su smjeStena djeca (djeca pocinitelji
kaznenih djela, djeca koja borave uz majke koje su na izvrienju kazne zatvora ili I

. " . . 5 : v . ontinuirano
se susrecu sa svojim roditeljima koji se nalaze na izdrZavanju kazne zatvora) 3
Obilazak ustanova u kojima su smjestena ili borave djeca s teko¢ama u razvoju 5 kontinuirano




Obilazak ustanova s osnove sudjelovanja u Nacionalnom preventivnom sukladno
mehanizmu dogovoru s kontinuirano
puckom
pravobranite-
liicom
Obilazak odgojno-obrazovnih ustanova:
® djedjih vrtica kontinuirano
® osnovnih skola
® srednjih skola 27
® ucenickih domova
Obilazak zdravstvenih ustanova u kojima se lijece ili rehabilitiraju djeca kontinuirano
2
Obilazak mjesta na kojima djeca provode slobodno vrijeme: igraonica, djedjih kontinuirano
odmaralidta, rekreacijskih centara, sportskih objekata 2
Ostala mjesta na kojima borave ili su priviemeno ili trajno smjestena djeca
1
Druga mjesta povezana s ostvarivanjem prava djece
prema
procjeni
Ukupno obilazaka 60

1.4. AKTIVNOSTI USMJERENE PROMICANJU PRAVA DJECE

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Upozoravanje na krienje i stanje prava djece i predstavljanje rada i
podataka Ureda na nacionalnoj i medunarodnoj razini

prema procjeni

kontinuirano

Obiljezavanje znacajnih datuma, primjerice:

Europski dan zastite osobnih podataka 28.1.

Dan sigurnijeg interneta 11.02.

Medunarodni i nacionalni dan djece oboljele od malignih bolesti
15.2.

Svjetski dan Roma 8.4.

Europski mjesec djece &iji su roditelji u zatvoru

Svjetski dan borbe protiv djecjeg rada 12.6.
Medunarodni dan borbe protiv zloupotrabe droga 26.6.
Medunarodni dan protiv trgovine ljudima 30.7.

Djeg¢ji tiedan 5.-11.10. i Medunarodni dan djeteta 5.10.
Europski dan zastite djece od seksualnog zlostavljanja i
iskoriStavanja 18.11.

Svjetski dan prevencije zlostavljanja djece 19.11.
Medunarodni dan prava djeteta 20.11.

Medunarodni dan osoba s invaliditetom 3.12.
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sijecanj
veljaca
veljaca

travanj
lipanj
lipanj
lipanj
srpanj

listopad
studeni

studeni
studeni

prosinac




Tematski dogadaji

U organizaciji/suorganizaciji Ureda:

v Hrvatski sabor: Odbor za obrazovanje, znanost i kulturu
Obiljezavanje Dana sigurnijeg interneta

v Hrvatski sabor: Odbor za obitelj, mlade i sport ,,Djecje
siromastvo”

v" Hrvatski sabor: Odbor za zdravstvo ,Sustav posebnog
skrbnistva”

v' Hrvatski sabor: Odbor za pravosude ,Zastita djece od
seksualnog zlostavljanja i iskoristavanja”

v" Medunarodna konferencija ,Zastita prava djece na otocima”

v CRONSEE Medunarodni stru¢ni skup ,Participacija djece”

v" lzlozba u MKDP ,Osloni se na dje&ja prava“ — uéenici SPUD
Osijek

v" Festival prava djece (u suorganizaciji s udrugom Alternator i
UNICEF-om)

v Okrugli stol o inkluzivnom obrazovanju

v" Okrugli stol ,Nasilje iz perspektive djeteta”

U organizaciji drugih (prema dogovoru i pozivu)

Radni sastanci i rasprave o temama:

LRARLE R LR RS

<

<

A TN

zastita djece od nasilja

zastita djece od seksualnog zlostavljanja i iskoristavanja

pravo djece na sudjelovanje

zastita prava djece u obrazovnom sustavu

zastita prava djece u djecjim vrticima

zastita prava djece u sustavu zdravstva

zastita prava djece u pravosudnom postupku

zastita djece bez odgovarajuce roditeljske skrbi

socijalna skrb i obiteljsko-pravna zastita

zastita prava djece s teSkocama u razvoju

zastita prava djece s poremecajima u ponasanju

zastita prava djece pripadnika nacionalnih manjina

zastita prava djece ciji su roditelji u sukobu sa zakonom

zastita prava djece na otocima

zastita prava djece na sigurnost u prometu

zaStita prava djece na igru, slobodno vrijeme i kulturne i sportske
aktivnosti

zastita prava djece pri sudjelovanju u scenskim, kulturnim,
umjetnickim i promidzbenim aktivnostima

zastita djece od gospodarskog iskoristavanja i obavljanja stetnih
poslova

zastita djece u kriznim situacijama

zastita prava djece na zdrav okolis

zastita prava na primjeren Zivotni standard - djecje siromastvo
suradnja udruga civilnog drustva i nadleznih tijela

10

prema dogovoru

Prema dogovoru
veljaca

travanj

listopad
listopad
svibanj

lipanj
sijecanj-lipanj
studeni
sijeCanj-lipanj

studeni-prosinac

kontinuirano




v" suradnja udruga civilnog drustva i jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave

Sudjelovanja i nazo¢nost predstavnika Ureda na dogadajima u organizaciji

drugih:

v" konferencija psihologa

v" konferencija socijalnih radnika

v" Medunarodna konferencija o integriranoj skrbi ICIC 20

v" medunarodna multidisciplinarna znanstvena konferencija MIC
»Zastita prava djece na otocima”

v" Konferencija s medunarodnim sudjelovanjem EAPAP-a ,Separacija
roditelja, otudenje i oporavak djeteta: Razvoj standarda dobre
prakse”

v" VIll. Znanstveno-struéni skup ,OsnaZivanje potencijala za
preventivne aktivnosti u zajednici” RESIE AGROYOIH o

. . kontinuirano

v" okrugli stolovi i stru¢ni skupovi udruga

v' strucni skupovi Agencije za odgoj i obrazovanje

v" Festival prava djece

v" Revija hrvatskog filmskog stvaralastva djece

v"Internacionalni festival animiranog filma djece i mladih VAFI

v" predavanja studentima

v" Struéni skup Hrvatskog pedago3ko-knjizevnog zbora (HPKZ)

v Konferencija tuzilaca Slovenije

v" Struéni skup tuZzilaca Federacije BiH i dr.

Izlaganja, radionice i edukacije u izvodenju predstavnika Ureda: na Odsjeku
za psihologiju Filozofskog fakulteta u Zagrebu, Kinezioloskom fakultetu,
Pravnom fakultetu, Uciteljskom fakultetu, Hrvatskim studijima, Policijskoj
akademiji, Studijskom centru socijalnog rada, Fakultetu za odgojne i
obrazovne znanosti u Osijeku i dr.

Ostvarivanje strategije poticanja djecje participacije:

e putem djecje savjetnicke mreze:
» sastanci s djecom ¢lanovima MreZe mladih savjetnika (MMS) - 7 sastanaka travanj-studeni

3 sastanka cijeloga MMS-a (2 sastanka IV. generacije i prvi sastanak MM5-a
V. generacije MMS-a) + 4 regionalnih sastanaka s novoizabranim
¢lanovima MMS-a i njihovim roditeljima
» izbor V. generacije ¢lanova MMS-a svibanj-studeni
» moderiranje i sudjelovanje u raspravi s djiecom na e-forumu MMS-a prema dogovoru
» sudjelovanje s djecom &lanovima MMS-a na sastancima u okviru prema dogovoru KamtnLicaro
Savjetodavnog odbora za djecju participaciju prema dogovoru

» sudjelovanje u radu nacionalnog vije¢a Eurochilda NEF

e organiziranjem susreta s djecom:
u Uredu pravobraniteljice za djecu u Zagrebu u Maloj kuéi djecjih prava,
u uredima u Splitu, Rijeci i Osijeku te u odgojno-obrazovnim
ustanovama koje su sudjelovale u provodenju istraZivanja ,Participacija
djece u skoli“

tijekom godine




Tiskanje i on-line objavljivanje promotivnih materijala, letaka i zbornika

Tisak:

e objava publikacije za djecu ,| ja Zelim sudjelovati — Participacija

djece u $koli” na engleskom jeziku

e SaZetak izvjeSca o radu pravobraniteljice za djecu + infografika,

hrv.ieng.

e promidzbeni materijal s logom pravobraniteljice (letak o Uredu,

MMS-u i dr.)

e objava kataloga izlozbe ,,Osloni se na dje¢ja prava” na

engleskom jeziku

e reprint ,Upoznaj djecja prava” - Konvencija o pravima

djeteta/Zakon o pravobranitelju za djecu

e Kalendar 2021. o djeéjim pravima

Digitalne publikacije na dijete.hr:

objava knjige ,Participacija djece u $koli”

objava publikacije za djecu ,,| ja Zelim sudjelovati — Participacija
djece u skoli” na hrvatskom engleskom jeziku i objava

Izvjesce o radu pravobraniteljice za djecu za 2019.

Sazetak lzvjesca 2019.

Sazetak lzvjesc¢a 2019. na engleskom jeziku

tijekom godine

ozujak-travanj

veljaca-svibanj
studeni
oiujak-travanj

prosinac

travanj
svibanj

oZujak
ozujak
travanj

Suradnja sa struc¢nim ¢asopisima i drugim publikacijama:

objava radova u ¢asopisima i zbornicima sa stru¢nih skupova i
konferencija
Casopis ,,Zrno” - rubrika ,,|1z Ureda pravobraniteljice za djecu”

Prema potrebi

kontinuirano

Provodenje i sudjelovanje u istraZivanjima i projektima
+ U organizaciji Ureda:

»
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diseminacija rezultata dvogodisnjeg istrazivanja o participaciji djece
u sustavu odgoja i obrazovanja

promacija publikacije , Participacija djece u Skoli” (u Zagrebu te u
Osijeku)

izrada nacionalnog kurikula o djecjoj participaciji (i djecjim pravima)
izrada i obrada rezultata ankete o zastiti imovinskih interesa djece u
ostavinskim postupcima

provedba istraZivanja o obrazovanju djece pripadnika romske
nacionalne manjine

postignuca i dobre prakse u zastiti djece Ciji su roditelji u sukobu sa
zakonom

prikupljanje podataka o funkcioniranju sustava posebnog skrbnistva
za djecu

+ U organizaciji drugih:

» FRONTEX, FRA,ICMPD - Projekt vezan za prisilna udaljenja
migranata

> Zenska soba - Obrazovno-preventivni program protiv

seksualnog nasilja — SVEP projekt

Roda — projekt Neprekinuta veza

Korak po korak — projekt Uklju¢ene zajednice

DND Sisak — Interaktivna platforma i prevencija nasilja

YV V VYV

tijekom godine

tijekom godine




1.5. MEDUINSTITUCIONALNA SURADNJA

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Hrvatski sabor

kontinuirano

Vlada RH

kontinuirano

Ministarstva, agencije, uredi i tijela javne vlasti, vezano uz pitanja i podruéja koja se
odnose na zastitu prava i interesa djece

kontinuirano

Pucki pravobranitelj, Pravobranitelj za osobe s invaliditetom i Pravobranitelj za
ravnopravnost spolova

kontinuirano

Ostala tijela i organizacije:

Vijece za djecu

Hrvatska lije¢nicka komora

Hrvatska psiholoska komora

Hrvatsko psiholosko drustvo

Hrvatska odvjetni¢ka komora

Hrvatska gospodarska komora

Hrvatska obrtni¢ka komora

Udruge i organizacije za djecu

Udruga socijalnih radnika

Udruga socijalnih pedagoga

Forum za kvalitetno udomiteljstvo
Udruga edukacijskih rehabilitatora Grada Zagreba
Hrvatsko logopedsko drustvo

akademska zajednica i neovisni strucnjaci
predstavnici vjerskih organizacija

i drugi

ok Boh h R RN R SR K

kontinuirano

Udruga gradova, Udruga opcina i Hrvatska zajednica Zupanija

kontinuirano

Zupanijska i Gradska vije¢a mladih

kontinuirano

Fakulteti

kontinuirano

Posredovanje izmedu nadleznih tijela i nevladinih udruga radi unapredivanja polozZaja
djece u drustvu

prema potrebi
kontinuirano

1.6. MEDUNARODNA SURADNJA

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Odbor za prava djeteta UN-a (CRC), Zeneva

e Pripremni sastanak vezan za podno3enje periodi¢nog izvjesc¢a RH o stanju prava po pozivu
djece _
v s w po pozivu
e Zavrsni sastanak CRC-a s predstavnicima RH
Sudjelovanje u radu Europske mreZe pravobranitelja za djecu — ENOC
svibanj

e Pripremni radni sastanak za godisnju konferenciju
e Godisnja konferencija, Edinburg

rujan - listopad




Sudjelovanje u radu MreZe pravobranitelja za djecu JI Europe- CRONSEE

e Godisnja konferencija — Banja Luka rujan

¢ Medunarodni struéni skup povodom predsjedanja RH Vijecem Europe, Zagreb lipan]
Europska komisija, sudjelovanje na zavrinoj konferenciji

e Preparatory Action for a Child Guarantee, Bruxelles veljaca

e radna skupina Safer Internet for Children, Bruxelles ROpEEEE
Sudjelovanje u radu COPE-a

e godisnja konferencija, Leiden lipanj

e COPE odbor — godisnji strate$ki sastanak studeni
Sudjelovanje u radu Eurochilda, Bruxelles .

e General Assembly and Member's Day 2020 :;:::2}

e CarePath Project Conference
e Sudjelovanje ¢lanova MMS-a u NEF-u (Nacionalnom forumu djecjeg vijeca
Eurochilda)

kontinuirano

NIDOS (Europska mreza skrbnika za djecu bez pratnje)
e radnisastanak, Nizozemska

ozujak

Suradnja s medunarodnim tijelima i organizacijama:
e Odbor UN-a za prava djeteta (CRC)
e Child Rights Connect
e Odbor Vijeca Europe za prevenciju torture i neljudskog postupanja prema
zatvorenicima
FRA
Vijece Europe
Europska komisija
Europski parlament i zastupnici
UNICEF; UNDP; UNHCR;
veleposlanstva stranih drZzava u RH
e ECRI (European Commission against Racism and Intolerance)

kontinuirano

Sudjelovanje u projektima :
Forced-Return Monitoring Il (FReM IIlI) u organizaciji FRONTEX (Agencija za europsku
grani¢nu i obalnu strazu), ICMPD (Medunarodni centar za razvoj migracijske politike) i
FRA (Agencija Europske unije za temeljna prava)

e Tematska radionica o djeci, Be¢

e Trecisastanak radne grupe, Ziirich

e Sudjelovanje na letovima prisilnih povrataka obitelji migranata iz EU (FRONTEX)

oZujak
travanj

kontinuirano

Sudjelovanje u drugim medunarodnim aktivnostima:

XI. medunarodna struéno-znanstvena konferencija ,,Unapredenje kvalitete Zivota djece i lipanj
mladih”, Bugarska

Ured UNICEF-a za Europu i sredisnju Aziju i Ured UNICEF-a za BiH, Regionalna veljaca
konferencija ,,Pristup pravdi”, Sarajevo

Academy of European Law — Praksa u predmetima ESUP u obiteljskim stvarima, veljata
Strasbourg

Europski forum za restorativnu pravdu EFRJ — Medunarodna konferencija ,,Pravda izvan lipanj

granica”“, Italija
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2. SLUZBA ZA OPCE POSLOVE

2.1. STRUCNO — ANALITICKE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Pracenje i prikupljanje medunarodnih dokumenata, struéne literature i drugih
podataka od vaznosti za zastitu prava i interesa djece

kontinuirano

Evidentiranje i statisticka obrada predmeta koji se odnose na povrede pojedinacnih
prava djece te opCe pojave i nafine povreda prava i interesa djece

kontinuirano

Pribavljanje materijala, literature i dokumenata za potrebe rada sluzbi

kontinuirano

Izrada, obrada i predstavljanje upitnika koji se odnose na povrede pojedinacnih prava
djece te opce pojave i naCine povreda prava i interesa djece u pojedinim podruéjima
posebnog interesa pravobranitelja

kontinuirano

Ostale aktivnosti pripreme stru¢nih podloga (kolegiji, radni sastanci i dogovori u
sredi$njem i regionalnim uredima)

kontinuirano

2.2. KADROVSKE | OPCE PRAVNE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti Vrijeme
ostvarivanja
Izrada lzvje$ca o radu za 2019. velja¢a — ozujak
Izrada prijedloga Plana rada za 2021. prosinac
ozujak

lzrada strateSkog plana 2021.-2023.

Izrada opcih akata Ureda

kontinuirano

Ocjenjivanje ucinkovitosti sluzbenika za 2019.

veljaa

Izrada plana javne nabave za 2020. godinu

AZuriranje plana potreba i Plana nabave vezano uz izmjene i dopune istih tijekom
godine

Prikupljanje i aZuriranje podataka o sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi i okvirnim
sporazumima te njihovom izvrsenju

sijeanj /
kontinuirano

Provedba nabave roba, radova i usluga vrijednosti manje od praga za primjenu Zakona
0 javnoj nabavi ( izdavanje narudZbenica, sklapanje ugovora) u skladu s internom
procedurom PZD-u

kontinuirano

Poslovi vezani uz zakljudivanje ugovora

kontinuirano

Izrada Plana godisnjih odmora i njegovo provodenje

travanj — lipanj

Poslovi u vezi sa zaposljavanjem te ostvarivanjem prava i duznosti iz radnog odnosa
sluzbenika i duZnosnika (izrada pojedinacnih akata, vodenje evidencija) te vodenje
odgovarajucih evidencija o zaposlenicima

kontinuirano

Uredsko poslovanje i arhiviranje (administrativno-tehnicki poslovi)

kontinuirano

2.3. KNJIGOVODSTVENO PRACENJE POSLOVNIH DOGADAJA, FINANCISKO 1ZVIESCIVANJE | IZRADA

FINANCIJSKOG PLANA

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Formalna i racunska kontrola knjigovodstvene dokumentacije, kontiranje i knjizenje
poslovnih dogadaja u analitickim evidencijama i glavnoj knjizi

kontinuirano

Izrada financijskih lzvje3¢a: tromjesecni, polugodidnji, devetomjesecni, godidnji

10. travnja
10.srpnja
10. listopada

31. sije¢nja 2021.




Obracun placa i ostalih primanja duZnosnika i drZavnih sluZbenika

do 15. u mjesecu za
prethodni mjesec,
kontinuirano

Kontrola obracuna plaéa u COP sustavu

kontinuirano

Vodenje blagajnickih uplata i isplata, obracuni putnih naloga

kontinuirano

Cjeloviti popis imovine i obveza i provodenje pripremnih radnji za godi3nji popis
financijske i nefinancijske imovine i sitnog inventara

do kraja sijecnja za
prethodnu godinu

Kontrola izvrenja drZavnog proracuna u odnosu na planirana sredstva

kontinuirano

Izrada prijedloga plana proracuna za 2021. godinu s projekcijama za sljedede dvije
godine, izmjene i dopune postojeceg proracuna (rebalans za 2020.) i prijedloga
preraspodjele proracunskih sredstava tijekom proraunske godine

sukladno rokovima
Ministarstva
financija

lzrada i dostava obrazloZenja izvrsenja proracuna za 2019. godinu

sukladno rokovima
Ministarstva
financija

Izrada i dostava obrazloZenja proracuna za 2021. godinu

sukladno rokovima
Ministarstva
financija

Izrada i dostava lzjave o fiskalnoj odgovornosti, Upitnika i Plana otklanjanja slabostii
nepravilnosti

do 31. ozujka
tekuce godinu za
prethodnu godinu

2.4. INFORMATICKE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Odrzavanje i unapredenje web stranica

kontinuirano

Odrzavanje i dopunjavanje informatickog i dokumentacijskog sustava

kontinuirano

2.5. OSTALE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Ustup (nenaplatni) prostorija Male kuce djecjih prava u Zagrebu i prostora regionalnih
ureda pravobranitelja za djecu udrugama civilnog sektora za programe/radionice u
vezi sa zastitom i promocijom prava djece

kontinuirano

Pruzanje informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, izrada
prijedloga odgovora na upite drugih tijela i pitanja novinara

kontinuirano

Izrada godisnjeg izvje$ca o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama

sijecanj

Provedba propisa o zastiti osobnih podataka

kontinuirano

Organizacija i briga o provodenju izdavacke djelatnosti

kontinuirano

Suradnja s Pravnom klinikom Pravnog fakulteta u Zagrebu

kontinuirano

Sudjelovanje u radu seminara, predavanja i ostalih aktivnosti u organizaciji drugih tijela
drzavne uprave, javnih ustanova, lokalnih zajednica i nevladinih udruga.

kontinuirano
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Navedene poslove i aktivnosti, uz tri drzavna duznosnika (pravobraniteljicu za djecu i dvije zamjenice
pravobraniteljice) na dan 31. prosinca 2019. obavlja 19 drzavnih sluzbenika, iako su prema Pravilniku o
unutarnjem redu za obavljanje istih poslova predvidena 23 drZavna sluzbenika.

Broj Broj
Organizacijska Radno mjesto potrebnih | rasporedenih
jedinica sluzbenika sluzbenika
1.1. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne
poslove - podrucje pravosuda i obiteljsko-pravne zastite 1 1
te unapredenja pravnog polozaja djece
1.2. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strucne
poslove - podrucje prava djece na 1 1
sudjelovanje/participaciju, obiteljsko-pravne zastite i
zdravstva
1.3. Savjetnik pravobranitelja za djecu za struéne
. poslove — podrucdje ranog razvoja, zdravstva i zastite 1 0
SLUZBA ranjivih skupina djece
ZA 1.4. Savjetnik pravobranitelja za djecu za struéne
STRUCNE poslove - podruéje socijalne skrbi, obitelji i zastite djece 1 1
POSLOVE od nasilja
1.5. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne
poslove — podrucje socijalne skrbi, zdravstva, obitelji i 1 1
obrazovanja — podrucni ured u Rijeci
1.6. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne
poslove — podrucje socijalne skrbi, obitelji, zastite 1 1
ekonomskih prava djece, zastite okolisa i sigurnosti
djece — podrucni ured u Osijeku
1.7. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strucne
poslove — podruéje odgoja i obrazovanja, podrucje 1 1
ranog razvoja, kulturnih prava djece, zastite djece od
nasilja i sigurnosti djece — podrucni ured u Splitu
1.8. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strucne
poslove — podrucje zastite pojedinacnih povreda prava i 1 0
interesa djece
1.9. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne
poslove — podrucje socijalne skrbi, obiteljsko-pravne 1 1
zastite, sporta i zastite od diskriminacije — podrucni ured
u Splitu
1.10. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strucne
poslove — zastite djece s problemima u ponasdanju i 1 1
ranjivih skupina djece te podrucje zdravstva i zastite
djece od nasilja = podruéni ured u u Osijeku
1.11. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne
poslove - podrucje odgoja i obrazovanja, rada i 2 2
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gospodarskog iskoriStavanja djece, zastite privatnosti
djece i zastite od diskriminacije

Ukupno

12

10

SLUZBA
ZA
OPCE
POSLOVE

2.1. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strucne
poslove — podrucje odnosa s javnoséu, medijske kulture,
zastite prava djece u medijima i izdavastva

2.2. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne
poslove — podrudje provedbe medunarodnih i domacih
projekata, zastite od diskriminacije, zastite imovinskih
prava djece i zastite djece u prometu, podruéni ured u
Rijeci

2.3. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stru¢ne
poslove — podrudje provedbe domacdih i medunarodnih
projekata, suradnje s organizacijama civilnog drustva te
podrucje zastite od diskriminacije djece, zastite djece s
teSkoc¢ama, djece pripadnika nacionalnih manjina i
drugih ranjivih skupina djece

2.4. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne
poslove — podrucje opcih, pravnih i kadrovskih poslova
te zaStite osobnih podataka i prava na pristup
informacijama

2.5. Savjetnik pravobranitelja za djecu za strucne
poslove — podrucje financijskog poslovanja i planiranje
proratuna te podrucje zastite socio-ekonomskih prava
djece

2.6. Strucni suradnik za izdavastvo i dokumentaciju, web
i nove tehnologije

2.7. Voditelj raCunovodstvenih poslova

2.8. Administrativni tajnik pravobranitelja za djecu

2.9. Voditelj informatickih poslova i poslova pisarnice

2.10. Racunovodstveni referent — financijski knjigovoda

2.11. Voditelj tehnickih i pomocnih poslova

Ukupno
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