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Na temelju članka 19. Zakona o pravobranitelju za djecu („Narodne novine“ broj 73/17) i članka 9. st. 2. Poslovnika 
pravobranitelja za djecu („Narodne novine“ broj 49/18) pravobraniteljica za djecu donosi 

 
 

PLAN RADA 
UREDA PRAVOBRANITELJA ZA DJECU 

ZA 2019. GODINU 
 

Plan rada Ureda pravobranitelja za djecu sadrži prikaz poslova i aktivnosti Službe za stručne poslove i Službe za opće 
poslove koji se temelje na djelokrugu rada određenog Zakonom o pravobranitelju za djecu („Narodne novine“ broj 
73/17) i Strateškom planu pravobranitelja za djecu za razdoblje 2019. – 2021. (u prilogu).  
 

1. SLUŽBA ZA STRUČNE POSLOVE 
 

1.1. ZAŠTITA POJEDINAČNIH PRAVA I INTERESA DJECE 
 

Naziv aktivnosti Brojčani 
pokazatelj 

Vrijeme 
ostvarivanja 

Obavljanje stručnih poslova u vezi s podnescima i usmenim poticajima upućenim 
Uredu pravobranitelja za djecu i s informacijama dobivenima na drugi način: 
 obrađivanje pojedinačnih pritužbi na povrede pojedinačnih prava djece, 

 izrađivanje upozorenja, preporuka i prijedloga za poduzimanje mjera za 
sprječavanje štetnih djelovanja koja ugrožavaju prava i interese djece. 

 

1000 -1400 

 
prema 
potrebi 

 

 
 
 

kontinuirano 
 

Pružanje stručne i savjetodavne pomoći usmenim i pisanim putem po potrebi i na 
zahtjev, djeci i odraslima, građanima, tijelima državne uprave i pravnim osobama 

prema 
potrebi 

kontinuirano 

 
 
1.2. SVEOBUHVATNA ZAŠTITA PRAVA I  INTERESA DJECE 
 

Naziv aktivnosti  Vrijeme 
ostvarivanja 

Praćenje usklađenosti zakona i drugih propisa u RH s odredbama Konvencije o 
pravima djeteta i drugih međunarodnih ugovora koji se odnose na zaštitu prava i 
interesa djece  

 
 Davanje mišljenja i prijedloga na zakonske tekstove i podzakonske 

propise u postupku donošenja i predlaganja od strane nadležnih tijela 
i/ili na zahtjev tijela, a sukladno planovima normativnih aktivnosti 
resornih  tijela, 
 

 Poticaji za izradu prijedloga izmjena i dopuna zakona i drugih propisa koji 
se odnose na zaštitu i promicanje prava i interesa djece, 
 

 Sudjelovanje u radu radnih skupina za izradu zakonskih prijedloga.  

 

 

 
 

prema potrebi 
sukladno 

normativnim 
aktivnostima 

Hrvatskog sabora 
i resornih 

ministarstava 

 
prema potrebi 

 
 

prema procjeni 
komplementarno 

s ovlastima 
pravobranitelja 

 

 
 
 
 
 

kontinuirano 

 
 
 

Praćenje primjene međunarodnih i domaćih propisa i dokumenata koji se 
odnose na zaštitu prava i interesa djece 

 
prema potrebi 

 

 

kontinuirano 
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Praćenje provedbe postojećih godišnjih i višegodišnjih  strategija,  planova,  
programa  i aktivnosti: 
 

 Plana deinstitucionalizacije i transformacije domova socijalne skrbi i  
drugih pravnih osoba koje obavljaju djelatnost socijalne skrbi u RH  
2011.-2016. (2019.),  

 Nacionalne strategije razvoja zdravstva 2012.- 2020.,  
 Nacionalne strategije za uključivanje Roma za razdoblje 2013-2020., 
 Strategije borbe protiv siromaštva i socijalne isključenosti u Republici 

Hrvatskoj (2014.-2020.),  
 Strategije obrazovanja, znanosti i tehnologije Republike Hrvatske do 

2020., 
 Nacionalne strategije za prava djece u Republici Hrvatskoj za razdoblje 

od 2014. do 2020.,  
 Nacionalne strategije razvoja sustava podrške žrtvama i svjedocima u RH 

za razdoblje od 2016. do 2020., 
 Nacionalne strategije zaštite od nasilja u obitelji za razdoblje od 2017. do 

2022.,  
 Nacionalne strategije izjednačavanja mogućnosti za osobe s 

invaliditetom od 2017. do 2020., 
 Nacionalni program sigurnosti cestovog prometa za razdoblje od 2011. 

do 2020., 
 Izvješća za potrebe pojedinih međunarodnih organizacija (FRA, GRETA, 

Lanzerote Committee,  
 Strategije Vijeća Europe za prava djeteta (2016.-2021.). 

 

prema potrebi 
 

kontinuirano 
 

Davanje preporuka i prijedloga nadležnim tijelima i institucijama po područjima: 

 
 obiteljsko-pravna zaštita  
 obrazovanje                                                                                                                                     
 zdravlje                                                                                
 pravosuđe                                                                                
 sigurnost djece 
 zaštita socio-ekonomskih prava djece                                                                      
 zaštita imovinskih interesa djece                                                  
 sport                                                                                           
 zaštita posebno ranjivih skupina djece                                                                                                                               
 mediji  
 ostalo                                                                                      

 

 

 

prema potrebi 

 

 

kontinuirano 

 

Aktivnosti Ureda pravobranitelja za djecu kao sunositelja/nositelja u: 

 
 Nacionalnoj strategiji za prava djece u Republici Hrvatskoj za razdoblje 

od 2014. do 2020. i izradi izvješća o provedbi Nacionalne strategije za 
prava djece u Republici Hrvatskoj za razdoblje od 2014. do 2020 

 Radu Koordinacije za azil 
 Nacionalnoj strategiji izjednačavanja mogućnosti za osobe s 

invaliditetom od 2017. do 2020. 
 Nacionalnom strateškom planu za ranu intervenciju u djetinjstvu 
 Nacionalnom programu za Rome  
 Izradi zajedničkog izvješća pravobranitelja u provedbi Zakona o 

  

 

kontinuirano 

prema područjima 

rada pojedinih 

savjetnika 
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suzbijanju diskriminacije 
 Protokolu o postupanju u slučaju nasilja u obitelji 
 Protokolu  o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima 
 Protokolu o postupanju u slučaju seksualnog nasilja 
 Izradi zajedničkog izvješća pravobranitelja o radu Nacionalnog 

preventivnog mehanizma 
 Godišnjem izvješću za potrebe Temeljne agencije za ljudska prava (FRA) 
 Konvenciji Vijeća Europe o zaštiti djece od seksualnog iskorištavanja i 

seksualnog zlostavljanja 
 Radu Koordinacije za djecu bez pratnje 
 Radu u pravničkom odboru za izradu Nacionalne strategije za ranu 

intervenciju 
 Radu Programskog savjeta sustavne podrške obiteljima s djecom: 

procjenjivanje i smanjivanje rizika za dobrobit djece 
 Radu Povjerenstva za unapređenje sveobuvatne zaštite zdravlja djece 

 

 
1.3. UVID U NAČIN OSTVARIVANJA BRIGE O DJECI SMJEŠTENOJ IZVAN OBITELJI 
 

Naziv planiranih aktivnosti (ostalo – prema indikaciji)   Vrijeme 
ostvarivanja 

Obilazak ustanova u kojima su smještena djeca bez odgovarajuće roditeljske skrbi  
(obitelji)  

 

5 

 

kontinuirano 

Obilazak skloništa za žene i djecu žrtve obiteljskog nasilja   1 

 

kontinuirano 

Obilazak odgojnih ustanova u kojima su smještena djeca s problemima u 
ponašanju   

 

 

2 

kontinuirano 

Obilazak prihvatilišta za izbjeglice i tražitelje međunarodne zaštite  
 

4 

 

kontinuirano 

Obilazak kaznenih ustanova u kojima su smještena djeca (djeca izvršitelji 
kaznenih djela, djeca koja borave uz majke koje su na izvršenju kazne zatvora, 
djeca pritvorenici) ili se djeca susreću sa svojim roditeljima koji se nalaze na 
izdržavanju kazne zatvora 

 

 

 

4 

 

 

kontinuirano 

 
Obilazak ustanova u kojima su smještena ili borave djeca s teškoćama u razvoju  

 
7 

 

kontinuirano 

Obilazak ustanova s osnove sudjelovanja u Nacionalnom preventivnom 
mehanizmu 

sukladno dogovoru 

s  pučkom 

pravobraniteljicom 

 

kontinuirano 

Obilazak učeničkih domova    

 

 

1 

 

kontinuirano 

Obilazak  odgojno-obrazovnih ustanova: 
 dječjih vrtića 

 osnovnih  

 srednjih škola 

 

20 

 

 

 

kontinuirano 
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Obilazak zdravstvenih ustanova u kojima se liječe ili rehabilitiraju djeca   2 kontinuirano 

Obilazak mjesta na kojima djeca provode slobodno vrijeme: igraonica, dječjih 
odmarališta, rekreacijskih centara, sportskih objekata 

 

2 

 

 

kontinuirano 

 
Ostala mjesta na kojima borave ili su privremeno ili trajno smještena djeca  

 

 

3 

 

 
Druga mjesta povezana s ostvarivanjem prava djece 

 

prema procjeni 

 

Ukupno obilazaka   51  
 
1.4. AKTIVNOSTI USMJERENE PROMICANJU PRAVA DJECE 
 

Naziv aktivnosti  Vrijeme 
ostvarivanja 

Upozoravanje na kršenje i stanje prava djece i predstavljanje rada i podataka 
Ureda 

prema potrebi 

 

kontinuirano 

 

Obilježavanje  značajnih datuma, primjerice: 

  
 Međunarodnog dana prava djeteta i 30. godišnjice Konvencije o 

pravima djeteta 
 Međunarodnog dana Roma  
 Tjedna djece čiji su roditelji u zatvoru   
 Dječjeg tjedna   
 Međunarodnog dana protiv trgovanja ljudima  
 Svjetskog dana prevencije zlostavljanja djece  
 Međunarodnog dana osoba s invaliditetom  
 Dana sigurnijeg interneta 
 Europskog dana zaštite osobnih podataka 

  

 

 

20. studenog i 

tijekom godine 

travanj 

lipanj 

listopad 

listopad 

studeni 

prosinac 

veljača 

siječanj 

Tematski događaji   
 U organizaciji Ureda:  

 
 Hrvatski sabor: Odbor za obitelj  i Odbor za obrazovanje, znanost i 

kulturu - predstavljanje publikacije i rezultata istraživanja „Participacija 
djece u sustavu odgoja i obrazovanja“  

 Hrvatski sabor: Odbor za pomorstvo, promet i veze i Odbor za obitelj, 
mlade i sport „Sigurnost djece u prometu“ 

 Hrvatski sabor: Odbor za ravnopravnost spolova i Odbor za obitelj, 
mlade i sport u koorganizaciji s Uredom pravobranitelja za 
ravnopravnost spolova – okrugli stol „Prevencija nasilničkog ponašanja i 
seksualnog uznemiravanja u sportu“ 

 predstavljanje publikacije i rezultata istraživanja „Participacija djece u 
sustavu odgoja i obrazovanja“ u Zagrebu, Splitu, Rijeci i Osijeku  
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1 
 
 
 

1 
 

1 
 
 

4 

 
 
 
prema dogovoru 

 

 

svibanj 

 

siječanj 

 

 

 

 

travanj-studeni 
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 predstavljanje rezultata istraživanja „Deinstitucionalizacija i 
tranasformacija ustanova za skrb o djeci bez odgovarajuće roditeljske 
skrbi – između želja i stvarnosti“ u Splitu, Rijeci i Osijeku  

 Okrugli stol „Nasilje iz perspektive djeteta“ 
 
   

 U organizaciji drugih (prema dogovoru i pozivu) 
 

Radni sastanci i rasprave o temama: 
 zaštita djece od nasilja, 
 zaštita djece od diskriminacije, 
 pravo djece na sudjelovanje, 
 zaštite prava djece u sustavu zdravstva, 
 zaštita prava djece s poremećajima u ponašanju, 
 zaštita djece bez odgovarajuće roditeljske skrbi, 
 zaštita prava djece u medijima i medijski sadržaji za djecu, 
 zaštita prava djece na privatnost, 
 socijalna skrb i obiteljsko-pravna zaštita,  
 zaštita djece s teškoćama u razvoju, 
 zaštita djece u pravosudnom postupku, 
 podrška u školi djeci čiji su roditelji u sukobu sa zakonom,  
 zaštite prava djece u dječjim vrtićima, 
 zaštita prava djece u obrazovnom sustavu, 
 zaštita prava djece na slobodno vrijeme i sport, 
 zaštita prava djece pripadnika nacionalnih manjina, 
 zaštita prava djece u pokretu, 
 zaštita prava djece na otocima 
 zaštita djece od siromaštva. 

 
Izlaganja  i nazočnost predstavnika Ureda na događajima u organizaciji drugih   
(Konferencija psihologa, Konferencija socijalnih radnika, Festival prava djece, 
Revija hrvatskog filmskog stvaralaštva djece, Internacionalni festival animiranog 
filma djece i mladih VAFI , predavanja studentima, Radionici za novinare i 
urednike HRT-a, Stručnom skupu Hrvatskog pedagoškog književnog zbora 
(HPKZ), Konferenciji tužilaca Slovenije, Stručnom skupu tužilaca Federacije BiH i 
dr.) 

 
Izlaganja, radionice i edukacije predstavnika Ureda na Odsjeku za psihologiju 
Filozofskog fakulteta u Zagrebu, Kineziološkom fakultetu, Pravnom fakultetu, 
Učiteljskom fakultetu, Hrvatskim studijima, Policijskoj akademiji, Studijskom 
centru socijalnog rada i dr. 

 

 
3 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

travanj-studeni 

 

 

studeni-prisinac 

 

 

 

 

 

kontinuirano 
 

 
 

Ostvarivanje strategije poticanja dječje participacije 
  

 Putem dječje savjetničke mreže/konzultativni sastanci s djecom:  
  sastanci s djecom članovima Mreže mladih savjetnika (MMS) 
 dva/tri dvodnevna nacionalna sastanka, 

 moderiranje i sudjelovanje u raspravi s djecom na e-forumu 
MMS-a 

 sudjelovanje s djecom članovima MMS-a na sastancima u 
okviru projekta UNICEF-a „Think Thank“ i savjetodavnom 
odboru za dječju participaciju 

 
 

 

 
2-3 

 
prema dogovoru 

 
prema dogovoru 

 

 

 

 

 

travanj-listopad 

 

 

kontinuirano 
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 Organiziranjem  susreta s djecom  
 u Uredu pravobraniteljice za djecu u Zagrebu u Maloj kući dječjih 

prava te u uredima u Splitu, Rijeci i Osijeku 
 izvan Ureda pravobraniteljice za djecu: 

 u dječjim gradskim vijećima  i vijećima učenika 
 tematske fokus grupe s djecom  
 susreti i radionice s djecom u institucijama. 

 
 

tijekom godine 

Tiskanje i on-line objavljivanje promotivnih materijala, letaka i zbornika  
Tisak: 

 Kalendar 2020. o dječjim pravima  
 Publikacija rezultata istraživanja „Participacija djece u sustavu 

odgoja i obrazovanja“ 
 promidžbeni materijal s logom pravobraniteljice – letak o MMS-u 
 bilježnice i blokovi s logom pravobraniteljice 

Web publikacije: 
 Objava digitalne publikacije: „Deinstitucionalizacija i transformacija 

ustanova za skrb o djeci bez odgovarajuće roditeljske skrbi – 
između želja i stvarnosti“ 

 Objava digitalne publikacije „Participacija djece u sustavu odgoja i 
obrazovanja“ 

 Izvješće o radu pravobraniteljice za djecu za 2018.,  
 Sažetak Izvješća 2018. na hrvatskom jeziku  
 Sažetak Izvješća 2018. na engleskom jeziku  
 

  

 

studeni-prosinac  

ožujak-travanj 

 

veljača  

studeni  

 

 

tijekom godine 

 

 

 

ožujak-travanj 

 

travanj  

travanj 

svibanj  

Suradnja sa stručnim časopisima i drugim publikacijama: 
 

 objava radova u časopisima i zbornicima sa stručnih skupova i 
konferencija 

 

 

 

 
 
  prema potrebi 

 

 

 

kontinuirano 

 

 

 

Provođenje i sudjelovanje u istraživanjima i projektima 
 U organizaciji Ureda: 

 diseminacija rezultata dvogodišnjeg istraživanja o participaciji djece 
u sustavu odgoja i obrazovanja, 

 diseminacija rezultata istraživanja „Deinstitucionalizacija i 
transformacija ustanova za skrb o djeci bez odgovarajuće 
roditeljske skrbi – između želja i stvarnosti“ 

 anketa o socijalnoj skrbi i obiteljsko-pravnoj zaštiti na otocima 
 istraživanje o zadovoljstvu školom i životom te samopoštovanju 

djece (učenika) s teškoćama u razvoju 
 istraživanje o obrazovanju romske djece 
 analiza dvanaestgodišnjih podataka o pravima djece čiji su roditelji 

u zatvoru 
 

  U organizaciji drugih 
 HZJZ – projekt „Živjeti zdravo“, Element Zdravstveno 

obrazovanje, Podelement Mentalno zdravlje 

 

6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 
1.5. MEĐUINSTITUCIONALNA SURADNJA 
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Naziv aktivnosti  Vrijeme 
ostvarivanja 

Hrvatski sabor   kontinuirano 

Vlada RH  kontinuirano 

Sva ministarstva, agencije i tijela javne vlasti, vezano uz pitanja i područja koja 
se odnose na zaštitu prava i interesa djece  

 kontinuirano                                                                               

Pučki pravobranitelj, Pravobranitelj za osobe s invaliditetom i Pravobranitelj/ica 
za ravnopravnost spolova 

 kontinuirano 

 

Organizacije koje se bave zaštitom prava i dobrobiti djece: 
 Koordinacija udruga za djecu 
 Udruga socijalnih radnika 
 Udruga socijalnih pedagoga 
 Hrvatska liječnička komora 
 Hrvatska psihološka komora 
 Hrvatsko psihološko društvo 
 Hrvatska odvjetnička komora 
 Hrvatska gospodarska komora 
 Hrvatska obrtnička komora 
 Hrvatska udruga poslodavaca 
 Hrvatska regulatorna agencija za mrežne djelatnosti 
 Centar za mirovne studije 
 Centar za nestalu i zlostavljanu djecu 
 Hrvatski pravni centar 
 Crveni križ 
 Pravna klinika Pravnog fakulteta u Zagrebu 
 Udruga sudaca za mladež, obiteljskih sudaca i stručnjaka za djecu 

i mladež 
 Hrvatsko debatno društvo 
 akademska zajednica i neovisni stručnjaci 
 predstavnici vjerskih organizacija  
 Vijeće za elektroničke medije 
 Vijeće za djecu 
 i drugi. 

  

 

 

 

 

 

kontinuirano 

 

Udruga gradova i općina i Udruga županija  kontinuirano  

Županijska i Gradska vijeća mladih  kontinuirano 

Posredovanje između nadležnih tijela i nevladinih udruga radi unapređivanja 
položaja djece u društvu  

 Ministarstvo znanosti i obrazovanja  
 Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku 
 Ministarstvo zdravstva 
 Ministarstvo kulture 
 Ministarstvo rada i mirovinskog sustava 
 Ministarstvo pravosuđa 
 Ministarstvo unutarnjih poslova 
 Ministarstvo vanjskih i europskih poslova 
 Središnji državni ured za šport 
 Hrvatska obrtnička komora 
 Agencija za odgoj i obrazovanje 
 Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih 
 i drugi. 

prema potrebi  

 

 

 

 

 

 

 

kontinuirano  
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1.6. MEĐUNARODNA SURADNJA 
 

Naziv aktivnosti  Vrijeme 
ostvarivanja 

Sudjelovanje u radu Europske mreže pravobranitelja za djecu - ENOC-a 
 pripremni radni sastanak za godišnju konferenciju - Bruxelles 

 godišnja konferencija ENOC-a - Belfast 
 
 

  

lipanj 

rujan ili listopad 

Sudjelovanje u radu Mreže pravobranitelja za djecu Jugoistočne Europe – CRONSEE 
 godišnja konferencija 

 

 

po pozivu 

Suradnja s Vijećem Europe vezano za implementaciju Strategije za prava djece VE (2016.-
2021.) - Pariz 

 studeni 

Sudjelovanje u radu Children of Prisoners Europe-COPE: 
 međunarodna konferencija Krakow 

 sastanak odbora 
 

 

  

 

svibanj-lipanj 

Sudjelovanje u radu EUROCHILD-a: 
 Eurochild General Asembly & Members Day, Bruxelles 
 

 
1 

 

travanj 

Sudjelovanje u radu FRONTEX-a 

 Beč  
 veljača  

Sudjelovanje u radu CRC (The Committee on the Rights of the Child) 

 pripremni sastanak u Ženevi 
 listopad 

Europski forum o pravima djeteta , Bruxelles  travanj 

Međunarodna regionalna konferencija „Jačanje kapaciteta institucije ombudsmana za 
ljudska prava za borbu protiv diskriminacije“ – Mostar i Banja Luka 

 veljača-ožujak 

Suradnja s međunarodnim tijelima i organizacijama: 
 Odbor UN-a za prava djeteta, 

 Odbor Vijeća Europe za prevenciju torture i neljudskog postupanja prema 
zatvorenicima,  

 Vijeće Europe,  

 Europski parlament i zastupnici,  

 UNICEF, UNDP, UNHCR, EK, veleposlanstva stranih država u RH 

 ECRI (European Commission against Racism and Intolerance) 

 

  

kontinuirano 

Sudjelovanje u projektima : 
 UNICEF-Situacijska analiza rane intervencije u RH 

 FRONTEX, FRA i ICMPD – Projekt vezan uz prisilna udaljenja migranata 

 Ženska soba  - Obrazovno-preventivni program protiv seksualnog nasilja – SVEP 

projekt 

 

 
 
 

 
 

kontinuirano 
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Sudjelovanje u drugim međunarodnim aktivnostima: 

 na poziv CRC-a sudjelovanje u pripremama vezano za podnošenje periodičnog 
izvješća Republike Hrvatske 

 

 

 

po potrebi 

 
 

 
 
 

2. SLUŽBA ZA OPĆE POSLOVE 
 
2.1. STRUČNO – ANALITIČKE AKTIVNOSTI 
 

Naziv aktivnosti Vrijeme 
ostvarivanja 

Praćenje i prikupljanje međunarodnih dokumenata, stručne literature i drugih podataka od važnosti 
za zaštitu prava i interesa djece 

kontinuirano 

Evidentiranje i statistička obrada predmeta koji se odnose na povrede pojedinačnih prava djece te 
opće pojave i načine povreda prava i interesa djece 

kontinuirano 

Pribavljanje materijala, literature i dokumenata za potrebe rada službi kontinuirano 

Izrada, obrada i predstavljanje upitnika koji se odnose na povrede pojedinačnih prava djece te opće 
pojave i načine povreda prava i interesa djece u pojedinim područjima posebnog interesa 
pravobranitelja 

kontinuirano 

Ostale aktivnosti pripreme stručnih podloga (kolegiji, radni sastanci i dogovori u središnjem i 
regionalnim uredima) 

kontinuirano 

 
2.2. KADROVSKE I OPĆE PRAVNE AKTIVNOSTI 

 

Naziv aktivnosti Vrijeme 
ostvarivanja 

Izrada Izvješća o radu za 2018. veljača – ožujak 

Izrada prijedloga Plana rada za 2020. prosinac 

Izrada strateškog plana 2019.-2021. ožujak 

Izrada općih akata Ureda kontinuirano 

Ocjenjivanje učinkovitosti službenika za 2018. veljača 

Izrada plana nabave i njegovo provođenje  siječanj / 

kontinuirano 

Izrada Plana godišnjih odmora i njegovo provođenje travanj – lipanj 

Poslovi u vezi sa zapošljavanjem te ostvarivanjem prava i dužnosti iz radnog odnosa službenika i 
dužnosnika (izrada pojedinačnih akata, vođenje evidencija) te vođenje odgovarajućih evidencija o 
zaposlenicima  

kontinuirano 

Uredsko poslovanje i arhiviranje (administrativno-tehnički poslovi) kontinuirano 

 
2.3. FINANCIJSKE AKTIVNOSTI 
 

Naziv aktivnosti Vrijeme 
ostvarivanja 

Izrada godišnjeg financijskog plana, kvartalnih i mjesečnih planova s prijedlogom proračuna kontinuirano 

Izrada financijskih izvještaja proračuna (godišnjeg i periodičnih obračuna) kontinuirano 

Izvještaji o zaposlenicima i neto plaćama kontinuirano 

Godišnji popis osnovnih sredstava i sitnog inventara, potraživanja i obveza kontinuirano 

Poslovi zaprimanja i likvidiranja svih ulaznih računa kontinuirano 
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Vođenje blagajničkih uplata i isplata, obračuni putnih naloga kontinuirano 

Kontiranje i knjiženje svih primitaka i izdataka Državnog proračuna te vođenje knjige kapitalne 
imovine i drugih pomoćnih knjiga 

kontinuirano 

Mjesečni obračun plaća i naknada službenicima i dužnosnicima, izrada svih potrebnih izvještaja o 
izvršenim isplatama i uplatama te dostava podataka nadležnim institucijama 

kontinuirano 

Izrada plana izdataka i primitaka, praćenje i usklađivanje  utroška sredstava po svim pozicijama i 
stavkama izdataka s planiranim 

kontinuirano 

Izrada financijskog Plana nabave za 2019.  siječanj 

Provedba nabave (financijskog dijela) u 2019. kontinuirano 

 
2.4. INFORMATIČKE AKTIVNOSTI 
 

Naziv aktivnosti Vrijeme 
ostvarivanja 

Održavanje i  unapređenje web stranica  kontinuirano 

Održavanje i dopunjavanje informatičkog i dokumentacijskog sustava kontinuirano 

 
2.5. OSTALE AKTIVNOSTI 
 

Naziv aktivnosti Vrijeme 
ostvarivanja 

Ustup (nenaplatni) prostorija Male kuće dječjih prava u Zagrebu i prostora regionalnih područja 
rada savjetnika pravobranitelja za djecu udrugama civilnog sektora za programe/radionice  u vezi 
sa zaštitom i promocijom prava djece 

kontinuirano 

Pružanje informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, izrada prijedloga 
odgovora na upite drugih tijela i pitanja novinara 

kontinuirano 

Provedba propisa o zaštiti osobnih podataka kontinuirano 

Organizacija i briga o provođenju izdavačke djelatnosti kontinuirano 

Suradnja s Pravnom klinikom Pravnog fakulteta u Zagrebu kontinuirano 

Sudjelovanje u radu seminara, predavanja i ostalih aktivnosti u organizaciji drugih tijela državne 
uprave, javnih ustanova, lokalnih zajednica i nevladinih udruga. 

kontinuirano 
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*** 
 

Navedene poslove i aktivnosti, uz tri državna dužnosnika (pravobraniteljicu za djecu i dvije zamjenice 
pravobraniteljice) na dan 31. prosinca 2018. obavlja 16 državnih službenika1, iako su prema Pravilniku o unutarnjem 
redu za obavljanje istih poslova predviđena  23 državna službenika. 
 
 
 

 

Organizacijska 

jedinica 

 

Radno mjesto 

 

Broj 

potrebnih  

službenika 

 

Broj 

raspoređenih 

službenika 

 

 

 

 

 

 

 

 

SLUŽBA 

ZA 

STRUČNE 

POSLOVE 

1.1. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove - područje 

pravosuđa i obiteljsko-pravne zaštite te unapređenja pravnog 

položaja djece  

 

1 

 

1 

1.2. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – 

područje prava djece na sudjelovanje/participaciju, obiteljsko-

pravne zaštite i zdravstva.  

 

1 

 

1 

1.3. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – 

područje ranog razvoja, zdravstva i zaštite ranjivih skupina djece.  

 

1 0 

1.4. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove - područje 

socijalne skrbi, obitelji i zaštite djece od nasilja  

 

 

1 

 

1 

1.5. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove – područje 

socijalne skrbi, zdravstva, obitelji i obrazovanja – područni ured u 

Rijeci  

 

1 

 

1 

1.6. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove – područje 

socijalne skrbi, obitelji, zaštite ekonomskih prava djece, zaštite 

okoliša i sigurnosti djece – područni ured u Osijeku   

 

1 

 

1 

1.7. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – 

područje odgoja i obrazovanja, područje ranog razvoja, kulturnih 

prava djece, zaštite djece od nasilja i sigurnosti djece – područni 

ured u Splitu 

 

1 

 

1 

1.8. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – 

područje zaštite pojedinačnih povreda prava i interesa djece  

 

1 

 

0 

1.9. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove  – 

područje socijalne skrbi, obiteljsko-pravne zaštite, sporta i zaštite 

od diskriminacije – područni ured u Splitu  

 

1 

 

1 

1.10. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – zaštite 

djece s problemima u ponašanju i ranjivih skupina djece te područje 

zdravstva i zaštite djece od nasilja – područni ured u u Osijeku  

 

1 

 

1 

                                                 
1
 Prema planu prijema u Ured pravobranitelja za djecu 2018. u tijeku je postupak prijema dvoje državnih službenika (s 

rasporednom u veljači 2019. za radna mjesta 2.4. i 2.5) i raspisivanje natječaja za popunjavanje postojećeg radnog mjesta jednog 

državnog službenika zbog prestanka rada (2.11). 
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 1.11. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove - 

područje odgoja i obrazovanja, rada i gospodarskog iskorištavanja 

djece, zaštite privatnosti djece i zaštite od diskriminacije  

2 2 

 

Ukupno 

  

12 

 

10 

 

 

 

 

SLUŽBA 

ZA 

OPĆE 

POSLOVE 

2.1. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – 

područje odnosa s javnošću, medijske kulture, zaštite prava djece u 

medijima i izdavaštva 

 

 

1 

 

1 

2.2. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove – područje 

provedbe međunarodnih i domaćih projekata, zaštite od 

diskriminacije, zaštite imovinskih prava djece  i zaštite djece u 

prometu, područni ured u Rijeci  

 

 

1 

 

1 

2.3. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – 

područje provedbe domaćih i međunarodnih projekata, suradnje s 

organizacijama civilnog društva te područje zaštite od diskriminacije 

djece, zaštite djece s teškoćama, djece pripadnika nacionalnih 

manjina i drugih ranjivih skupina djece   

 

1 

 

1 

2.4. Savjetnik pravobranitelja za djecu za pravne poslove – područje 

općih, pravnih i kadrovskih poslova te zaštite osobnih podataka i 

prava na pristup informacijama   

 

1 0 

2.5. Savjetnik pravobranitelja za djecu za stručne poslove – 

područje financijskog poslovanja i planiranje proračuna te područje 

zaštite socio-ekonomskih prava djece  

 

 

1 

 

0 

2.6. Stručni suradnik za izdavaštvo i dokumentaciju, web i nove 

tehnologije   

 

 

1 

 

0 

2.7. Voditelj računovodstvenih poslova 

 

1 1 

2.8. Administrativni tajnik pravobranitelja za djecu 1 1 

2.9. Voditelj informatičkih poslova i poslova pisarnice   1 1 

2.10. Računovodstveni referent – financijski knjigovođa 1 0 

2.11. Voditelj tehničkih i pomoćnih poslova 

 

1 0 

 

Ukupno 

  

11 

 

6 

 

SVEUKUPNO 

 

  

23 

 

16 
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DPR: 021-03/18-008 
Zagreb,  27. prosinca 2018.  
 

 
PRAVOBRANITELJICA ZA DJECU 

Helenca Pirnat Dragičević, dipl.iur. 


